福建师范大学博士后中期\期满考核系统
操作手册

关于年度考核相关操作流程如下：
博士后发起；
流动站经办审核；
流动站负责人审核；
科研团队依托流动站招收的博士后，需先由合作导师所在学院经办和学院负责人审核，操作步骤与流动站一致；
博管办审核。
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在进行年度考核过程中，如有疑问请致电以下顾问进行技术指导：

檀东阳  联系方式：13055279424（微信同号）

备注：校外vpn网络访问问题，请联系学校网络中心。

考核表填写

系统登录（系统仅支持校园网操作，校外网络需要连接vpn）

1）在福建师范大学官网中选择“人事处、高层次人才办公室”
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2）在右侧界面选择“人力资源管理平台”
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3）用福师大APP扫描进行登录
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首页，服务大厅，点博士后页签中“博士后中期|期满考核表”进行填写。
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考核表填写
博士后本人第一页选择考核类型、第三页填写科研及成果情况（科研系统有数据自动提取）、第四页填写个人总结，信息校对完毕点击【报批】。
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选择考核类型
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第三页填写科研及成果
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第四页自我评价

退回修改，待办中点击被退回的记录，进入考核表进行修改，然后提交。
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退回待办
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信息修改

进度查询，“我得申请”点击当前审批人，了解审批进度。首次提交错误点击【撤回】按钮重新填写。
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我的申请
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进度查询

学院经办/流动站经办审核
信息审核，登录“人力资源管理平台”，点击【待办】。进考核表信息审核，打印考核表线下组织专家进行评审，评审结束录入考核组意见，报领导审批，如果材料有需要修改点击【退回】进行修改或补充。
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待办任务
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成果信息审核

[image: image15.png]B TfE AR R

THEESHRL v CwE R&F *%“iug FiEE @EE ® &E

R HTm =W HEW
Hetnet gy
TR,
wxe, wEn BIREWEE |k mah. | .
e — s Al
=

W ais




考核结果录入
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考核组意见录入
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选择审批人

退回修改，对提交内容有疑问，需要被考核人重新修改提交，点击【退回】，根据实际选择退回节点。
[image: image18.png]



退回修改

学院负责人/流动站负责人审批
结果审核，登录“人力资源管理平台”，点击【待办】。进被考核人审核，确认信息是否正确，报博管办审核确认，如有需要补充或修改点击【退回】。
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待办任务
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审核同意
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退回修改

博管办审核
考核审核，登录“人力资源管理平台”，点击【待办】。进入考核表审核，博管办确认最终考核结果，如材料有需要补充点击【退回】。
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待办任务
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审核同意
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退回修改

特别说明
因博士后档案归档要求，博士后在站期间的中期考核与期满考核材料需要归入个人档案，故考核结束后，需要由流动站将已填写考核组意见、专家组信息与签名、合作导师签字、流动站签章的考核材料纸质版提交博管办（一式3份）。
福建师范大学博士后管理办公室
2025.09.03

 2 / 2

